关于做好廉政风险防控管理第二阶段工作的有关通知
各学院党委（党总支），校党委各部门，校直各党委（党工委、党总支），各群众团体：

根据《青岛大学廉政风险防控管理工作实施意见》（青大党办字[2012]13号）的要求，各学院（单位、部门）结合各自实际，严格按照学校的统一部署，稳步推进廉政风险防控管理工作：组织开展了动员部署、宣传教育，分别制定了各自的廉政风险防控管理工作实施方案，成立了廉政风险防控管理工作领导机构，目前，工作启动阶段的任务已经完成。暑假将至，为更好地做好下阶段的各项工作，特通知如下：

一、近期要完成的主要工作
    1、查找单位、岗位风险点，填写、报送相关表格材料。
各学院（单位、部门）要在前一阶段中认真理清和明确本单位工作职责和岗位职责，梳理工作流程等工作的基础上，认真分析并查找出单位风险和岗位风险，填写相应表格，按照《实施意见》中的要求签字盖章后及时报送。各学院（单位、部门）单位风险表、党政主要负责人岗位风险表于7月20日前报学校廉政风险防控管理工作领导小组办公室（办公楼319室）。
2、对查找出的风险点进行审核，评定风险等级。
7月30日前，学校廉政风险防控管理工作领导小组对各学院（单位、部门）查找的单位风险、党政主要负责人岗位风险进行审核，综合评定风险等级；各学院（单位、部门）也分别组织进行对所属其他岗位风险的查找情况进行审核，评定风险等级，7月23日前报学校廉政风险防控管理工作领导小组办公室（办公楼319室）备案。 
3、制定防控措施。
对综合评定的风险点，按风险等级提出相应的防控措施，认真填写相关表格，各学院（单位、部门）单位风险防控措施、党政主要负责人岗位风险防控措施表格材料于9月7日前报学校廉政风险防控管理工作领导小组办公室（办公楼319室）。各学院（单位、部门）也分别组织进行对所属其他岗位风险的防控措施进行审核，9月10日前报学校廉政风险防控管理工作领导小组办公室（办公楼319室）备案。
二、为便于各学院（单位、部门）顺利开展工作，我们制定了《关于我校廉政风险防控管理工作的几点说明》（详见校纪委网页），请在具体工作过程中参照、把握。其他未尽事宜，可与学校廉政风险防控管理工作领导小组办公室联系沟通（电话： 85953137，联系人：管泽健）
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